
 

 

           
Assistance à la Gestion des ORganisations et de leurs Activités

(Famille de Métiers Gestion

Le titulaire de la spécialité AGORA
moins grande les activités suivantes

- Gestion des relations avec les clients, les usagers et les adhérents
- Organisation et suivi de l’activité de productio
- Suivi de l’administration du

 

Compétences communes
(AGORA/TRANSPORT/LOGISTIQUE)

 La gestion des stocks et des approvisionnements.
 La gestion des budgets et des coûts.
 La gestion commerciales

 

Compétences développées
 Assurer une gestion administrative fiable des relations avec les fournisseurs
 Veiller au bon déroulement des relations administratives avec les prospects, 

les clients, les donneurs d’ordre
 Suivre les formalités administratives avec les partenaires spécifiques au

secteur d’activité; 
 Gérer les opérations courantes de gestion 
 Assurer les opérations de suivi administratif financier
 Effectuer les opérations de gestion des relations sociales
 Assurer la gestion des ressources et des espaces de travail
 Préparer et suivre les déplacements des personnels
 Effectuer la prise en charge et gestion de l’accueil

 

Formation 
- Un cursus de formation en 3 ans après la 3°
- Enseignements généraux de niveau 

Vivantes (Anglais, Espagnol), 
- Enseignements professionnels

o Gestion Administration
o Economie Droit 

- Formation en entreprise : 
- Poursuite d’études :  

o BTS Support à l’Action Managériale
o BTS Gestion de la PME
o BTS Comptabilité & 
o BTS Professions Immobilières, BTS 

 

 
Débouchés professionnels
Les emplois de gestionnaire administratif se rencontrent dans les organisations qui requièrent

- Soit une forte polyvalence, comme les entreprises de 
entreprises libérales, les entreprises d’artisanat, les structures associatives
transport. Le gestionnaire administratif assure alors un rôle central auprès du responsable.

- Soit une spécialisation rendue 
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           Baccalauréat Professionnel 

Assistance à la Gestion des ORganisations et de leurs Activités
Famille de Métiers Gestion-Administration, Transport et L

 
AGORA du baccalauréat professionnel assure avec une autonomie plus ou 

moins grande les activités suivantes : 
des relations avec les clients, les usagers et les adhérents 

Organisation et suivi de l’activité de production (de biens ou de services)
Suivi de l’administration du personnel 

communes aux trois baccalauréats 
(AGORA/TRANSPORT/LOGISTIQUE) 

La gestion des stocks et des approvisionnements. 
estion des budgets et des coûts. 

commerciales : les devis, les commandes, la facturation… 

Compétences développées en baccalauréat AGORA
Assurer une gestion administrative fiable des relations avec les fournisseurs
Veiller au bon déroulement des relations administratives avec les prospects, 
les clients, les donneurs d’ordre ; 

es formalités administratives avec les partenaires spécifiques au

urantes de gestion du personnel ; 
Assurer les opérations de suivi administratif financier ; 
Effectuer les opérations de gestion des relations sociales ; 
Assurer la gestion des ressources et des espaces de travail ; 
Préparer et suivre les déplacements des personnels; 

rise en charge et gestion de l’accueil ; 

cursus de formation en 3 ans après la 3° ; Recrutement via AFFELNET
nseignements généraux de niveau 4 : Mathématiques, Français, Histoire

(Anglais, Espagnol), Prévention Santé Environnement (PSE) 
Enseignements professionnels : 

Gestion Administration 

 22 semaines sur 3 ans 

Support à l’Action Managériale   
BTS Gestion de la PME 

Comptabilité & Gestion 
BTS Professions Immobilières, BTS Banque 

Débouchés professionnels 
de gestionnaire administratif se rencontrent dans les organisations qui requièrent

Soit une forte polyvalence, comme les entreprises de petites dimensions, les commerces, les 
entreprises libérales, les entreprises d’artisanat, les structures associatives

. Le gestionnaire administratif assure alors un rôle central auprès du responsable.
Soit une spécialisation rendue nécessaire par la taille importante de l’organisation.
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dministration, Transport et Logistique) 

du baccalauréat professionnel assure avec une autonomie plus ou 

n (de biens ou de services) 

 

AGORA 
Assurer une gestion administrative fiable des relations avec les fournisseurs ; 
Veiller au bon déroulement des relations administratives avec les prospects,  

es formalités administratives avec les partenaires spécifiques au 

; Recrutement via AFFELNET ; 
Histoire-Géographie, Langues 

de gestionnaire administratif se rencontrent dans les organisations qui requièrent :  
dimensions, les commerces, les 

entreprises libérales, les entreprises d’artisanat, les structures associatives, les entreprises de 
. Le gestionnaire administratif assure alors un rôle central auprès du responsable. 

nécessaire par la taille importante de l’organisation. 


